ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE RESTINGA SECA

DECRETO N° 71/2020

Aprova a Norma Interna Basica n° 1/2020, que
disciplina as auditorias da Unidade Central de
Controle Interno.

PAULO RICARDO SALERNO, PREFEITO MUNICIPAL DE RESTINGA
SECA, no uso de suas atribui¢des legais, de conformidade Lei Municipal n° 3.269, de 2 de
agosto de 2017, a Constitui¢do da Republica de 1988, a Lei Complementar Federal n° 101/2000,
a Resolugdo n® 936/2012 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul,

DECRETA:
Art. 1° Fica aprovada a Norma Interna Basica n° 1/2020, que disciplina as auditorias
da Unidade Central de Controle Interno no 4mbito do Poder Executivo, Poder Legislativo e,
quando ¢riadas no Municipio, Autarquias ¢ Fundagdes Publicas, passando a integrar este
Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, aos 28 de julho de 2020.

PAUL ‘X@E%ALERNO

refeito Municipal
Registre-se e publique-se\

—

JOAO IRAJA ROSA DA SILVA
Secretario de Administragdo

Fone/Fax: (55) 3261-3200 . o '
Rua Moisés Cantarelli, n2 368 — Centro — CEP: 972000-000 Restinga Stea, terrar de Ibert Camonrgo: Tewvrar de Tradicionalistos
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE RESTINGA SECA FOLHA Ne:
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO 1/a
NORMA INTERNA BASICA N2: DATA DE VIGENCIA:
1/2020 01/05/2020

ASSUNTO: AUDITORIAS, VERIFICACOES, NORMAS INTERNAS E PARECERES DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO.

SETORES ENVOLVIDOS: UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO E TODA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO.

NORMA INTERNA BASICA N° 1/2020

1. DOS OBJETIVOS:

1.1. Disciplinar as auditorias da Unidade Central de Controle Interno no 4mbito do Poder Executivo, Poder
Legislativo e, quando criadas no Municipio, Autarquias e Fundagdes Publicas, atendendo ao planejamento e
metodologia de trabalho, objetivando aferir a legalidade, regularidade e observéincia aos procedimentos de
controle, em estrita observancia a Lei Municipal n°® 3.269, de 2 de agosto de 2017, a Constitui¢do da Republica
e 1988, a Lei Complementar Federal n° 101/2000, a Resoluggo n® 936/2012 do Tribunal de Contas do Estado
<0 Rio Grande do Sul, no tocante a competéncia da Unidade Central de Controle Interno;

1.2. Regulamentar a elaboragdo e implementagdo das Normas Internas para atender o disposto no artigo 13 da
Lei Municipal n° 3.269, de 2 de agosto de 2017;

1.3. Regulamentar a elaborag@o e emissdo de Relatorios de Auditoria nas balizas de que dispde a Lei Municipal
n° 3.269, de 2 de agosto de 2017, sobremodo quanto aos seus artigos 8° e 9°;

1.4. Regulamentar a elaboragdo do Parecer Conclusivo do Controle Interno sobre as contas anuais do Poder
Executivo e Poder Legislativo.

2. DO PLANEJAMENTO:

2.1. A Unidade Central de Controle Interno, com base nas prioridades do Municipio, elaborara o Programa
Anual de Auditoria Interna — PAAI;

2.2. O Programa Anual de Auditoria Interna — PAAI podera sofrer alteragdes no decorrer do exercicio para
=elhor cumprimento das auditorias e verificagdes de acompanhamento da gestdo e da execugdo do servigo
publico; alteragSes estas que serdo executadas oportunamente, mediante a existéncia de eventos inesperados,
-ao exemplo de calamidades publicas € motivos de for¢a maior.

3. DA AUDITORIA:

3.1. A Unidade Central de Controle Interno, baseada em seu planejamento, dara inicio aos trabalhos de
auditoria;

3.2. Durante as auditorias da Unidade Central de Controle Interno, os servidores deverdo disponibilizar os
documentos solicitados pelos membros da mesma;

3.3. Havendo necessidade de aprofundar a auditoria em uma determinada érea, o auditor podera questionar,
solicitar ou analisar outros itens ndo constantes no Programa de Trabalho;

3.4. Os membros da Unidade Central de Controle Interno poderdo ficar na posse dos documentos solicitados,
todavia, se responsabilizardo pela integridade dos mesmos. p
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ASSUNTO: AUDITORIAS, VERIFICACOES, NORMAS INTERNAS E PARECERES DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO.
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4. DO RELATORIO DE AUDITORIA:

4.1. Ap6s a conclusdo dos procedimentos de auditoria, serd emitido um Relatério de Auditoria, em trés vias,
registrando as inconformidades encontradas, bem como as possiveis recomendagdes para solucionar os itens
em inconformidade;

'4.2. Se a auditoria for realizada no Poder Executivo, o Relatorio de Auditoria devera ser encaminhado ao
Prefeito Municipal e ao Secretario da Pasta auditada. Se a auditoria ocorrer no Poder Legislativo, o Relatério
devera ser encaminhado ao Presidente da Camara Municipal;

“ 3. No advento da criagdo de Autarquia ou Fundagdo Publica no ambito Municipal, serd da responsabilidade
ao dirigente maximo desta, o trato com os membros da Unidade Central de Controle Interno, no tocante as
auditorias e respostas aos Relatérios de Auditoria;

4.4. O Relatério de Auditoria sera entregue aos destinatérios, que deverdo atestar o recebimento formal com
sua assinatura no proprio Relatério;

4.5. Os Secretarios Municipais ou equiparados, o Prefeito Municipal e o Presidente do Legislativo s@o os
destinatarios dos Relatérios de Auditoria, conforme a matéria apreciada na respectiva auditoria. Desta forma,
os membros da Unidade Central de Controle Interno, apds a entrega do Relatorio de Auditoria, irdo se dirigir
diretamente a estes destinatarios para tratar sobre o andamento da resposta;

4.6. A Unidade Central de Controle Interno estara a disposig¢éo para esclarecer eventuais davidas advindas do
conteudo dos Relatorios de Auditoria;

4.7. Os destinatarios, na hipétese de ndo concordancia com algum ponto do Relatdrio de Auditoria, terdo a
liberdade de exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa, devendo fundamentar suas posi¢des através
e documento assinado;

-4.8. O Prefeito Municipal, o Presidente da Camara Municipal ou Secretario Municipal, devera encaminhar
resposta ao Relatério de Auditoria, através de documento assinado, no prazo de 30 (trinta) dias contados do
recebimento do Relatério de Auditoria, conforme art. 8° da Lei Municipal n°® 3.269/2017;

4.9. Findo o prazo de 30 (trinta) dias sem resposta, a Unidade Central de Controle Interno fara a reiteragéo do
Relatoério de Auditoria mediante oficio, estendendo o prazo por mais 10 (dez) dias;

4.10. Quando houver retificagdo de Relatério de Auditoria pela Unidade Central de Controle Interno, sera
também encaminhada copia ao Prefeito Municipal, além do Secretario da Pasta, no caso de auditoria no Poder
Executivo;

4.11. Com vistas a agilizar a resposta, no caso do Poder Executivo, poderda a Unidade Central de Controle
Interno entregar o Relatorio de Auditoria, primeiramente, ao Chefe da Pasta, e posteriormente, ao Prefeito
Municipal.

5. DO ARQUIVAMENTO E SEGURANCA DOS DOCUMENTOS:

5.1. Os Relatorios de Auditoria ou Relatdrios de Verificagdo serdo arquivados em pasta propria e em local
seguro, com acesso restrito aos membros da Unidade Central de Controle Interno. A medida que ﬁ’nidade
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ASSUNTO: AUDITORIAS, VERIFICACOES, NORMAS INTERNAS E PARECERES DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO.
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Central de Controle Interno for recebendo as respostas, estas deverdo ser anexadas aos respectlvos Relatdrios
de Auditoria.

6. DA ELABORAGCAO DE NORMAS INTERNAS:

6.1. A Unidade Central de Controle Interno podera elaborar Normas Internas para cada unidade executora,
"nos diversos sistemas administrativos;

6.2. Para a elaboragdo das Normas Internas a Unidade Central de Controle Interno devera, primeiramente,
conhecer detalhadamente o fluxo dos procedimentos das unidades administrativas, e em seguida, promover

unides com as mesmas, para identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de controle,
objetos da Norma Interna a ser elaborada. No decorrer deste processo, serdo ouvidas as sugestdes de todos os
envolvidos na dindmica a ser normatizada, todavia, serdo submetidas ao crivo da legalidade e da razoabilidade,
pela Unidade Central de Controle Interno;

6.3. A unidade executora que for normatizada devera obedecer a Norma Interna quanto as alteragdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizag#o, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle € o aumento da eficiéncia operacional.

7. DA ELABORACAO DO PARECER CONCLUSIVO:

7.1. A Unidade Central de Controle Interno devera elaborar o Parecer Conclusivo sobre as contas anuais do
Poder Executivo e Poder Legislativo, o qual devera ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Sul quando da prestagdo de contas anuais, de acordo com a legislag¢@o pertinente;

7.2. O Poder Executivo e o Poder Legislativo deverdo disponibilizar, em tempo habil, a documentagio
necessdria para a elaborag@o do Parecer Conclusivo.

;. DO ACOMPANHAMENTO DOS MACRO CONTROLES (CONTROLES TRADICIONALIS):
'8.1. A Unidade Central de Controle Interno devera fazer os seguintes acompanhamentos:

a) Aplicagdo dos recursos na Saude;

b) Aplicagé@o dos recursos na Educagéo;

c¢) Despesa total com pessoal do Poder Executivo e Poder Legislativo;

d) Repasse do duodécimo para Camara de Vereadores;

e) Gastos totais do Poder Legislativo;

f) Apuragdo da Receita Corrente Liquida;

g) Resultado or¢camentario, resultado primario e resultado nominal;

h) Confronto da receita prevista e receita realizada (arrecadada), para acompanhamento das metas bimestrais
de arrecadacgdo;

execug:ao mensal de desembolso; ' P

/‘ e

i) Confronto da despesa fixada e despesa realizada (liquidada), para acompanhamento do cronograma \dp
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8.2. Além dos controles tradicionais, a Unidade Central de Controle Interno devera acompanhar a elaboragdo
do Relatorio Resumido da Execug@o Orgamentaria — RREO e o Relatorio de Gestdo Fiscal — RGF do Poder
Executivo e Poder Legislativo.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS:

'9.1. Na hipétese de o 6rgdo auditado ser de responsabilidade de um dos membros da Unidade Central de
Controle Interno, este membro ndo devera participar, como auditor, dos procedimentos de auditoria e
elaboracdo do Relatdrio de Auditoria;

*.2. Atinente ao inciso V do artigo 7° da Lei Municipal n°® 3.269, de 2 de agosto de 2017, reconhece a Unidade
Central de Controle Interno seu dever de apoio ao Controle Externo, quando por este solicitado; outrossim, o
apoio sera dado na medida do possivel, haja vista o dever da Unidade Central de Controle Interno quanto as
suas demais competéncias;

9.3. A Unidade Central de Controle Interno manteré arquivo das Normas Internas, que ficara a disposigéo para
consulta de qualquer servidor;

9.4. As duvidas e/ou omissdes geradas por esta Norma Interna, deverdo ser solucionadas junto a Unidade
Central de Controle Interno;

9.5. Todas as Normas Internas, apds assinadas pelo Prefeito Municipal e pelos integrantes da Unidade Central
de Controle Interno, serdo aprovadas e publicadas através da emissdo de Decreto Municipal, fazendo entfo,
parte do Decreto o anexo da Norma;

9.6. Esta Norma Interna entra em vigor na data de publicagdo do Decreto Municipal que a aprovar.

Restinga Séca, 23 de abril de 2020.

Prefeito Municipal

{ Ja
DBy

Agente de Controle Interno

Marta Luciapa/Roos da Silva
Membro da Unidade tral de Controle Interno

kel e e

Membro da Unidade Central de Controle Interno




