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1. Responsavel pelo processo:

Gestor(a) Previdenciario(a)
Departamento de Recursos Humanos
Assessoria Juridica

2. Regulamentagdo utilizada:

Constituicdo Federal, Emenda Constitucional 20/1998, Emenda Constitucional 41/2003,
Emenda Constitucional 47/2005, Emenda Constitucional 103/2019, Lei Federal 8.213/1991,
Lei Complementar Municipal n2 29/2023, Portaria n® 1.467/2022.

3. Objetivo:

Este manual tem como objetivo determinar as responsabilidades dos envolvidos no
processo, além de descrever detalhadamente como deve ser realizado o processo de
Revisdo de Pensdo por Morte , concedida ao dependente do servidor segurado do
PREVIRESTINGA. Dessa forma, busca-se assegurar a padronizacdo na execugdo, O
desempenho e a qualidade do processo.

4. Manualizagao das atividades:

Etapa Atividade Responsavel Detalhamento
1 Protocolar Pensionista ou | O(s) pensionista(s) ou seu procurador legalmente designado
requerimento Procurador deve(m) protocolar o requerimento de revisdo da pensdo
designado por morte junto ao Fundo de Previdéncia Social do

Municipio. Para isso, é necessdrio anexar os seguintes
documentos:

1. Documento de identidade ou CPF autenticado do(s)
pensionista(s);

2. Copia da portaria que concedeu a pensao;
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3. Justificativa detalhada do pedido de revisdo,
acompanhada de documentos comprobatérios;
4. Outros documentos pertinentes ao caso.

Se a revisdo for determinada pelo préprio Fundo de
Previdéncia Social do Municipio, essa etapa nao ocorre.

Analisar
documentos

Departamento
do Fundo de
Previdéncia
Social do
Municipio

Devera ser verificada a legalidade e adequagdo dos
documentos apresentados, bem como a atualizagdo das
informacGes de contato e dos dados cadastrais do(s)
pensionista(s).

Caso seja identificada alguma inconsisténcia, o processo sera
devolvido ao interessado para corregdo, ficando suspenso
até que a regularizagdo seja realizada.

Essa etapa serd dispensada caso a revisdo seja determinada
diretamente pelo Fundo de Previdéncia Social do Municipio.
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Analisar
Instruir
processo*

e

Assessoria
Juridica

Caso os documentos apresentados estejam corretos, o
requerimento sera encaminhado a Assessoria Juridica para
analise preliminar. O Procurador Juridico verificara se a
documentacgdo apresentada é suficiente para a analise do
pedido, notificando o interessado caso seja necessdria
complementacao.

Caso seja identificada a necessidade de manifestacdo ou
inclusdo de documentos por outros departamentos, o
Procurador Juridico solicitara as informacdes necessarias
para sua analise.

Estando a documentacdo em conformidade com as normas
legais, a Assessoria Juridica emitira parecer juridico
devidamente fundamentado, e o processo sera encaminhado
ao departamento do Fundo de Previdéncia Social do
Municipio para revisdao do cdlculo dos proventos.

Se for identificada alguma inconsisténcia, o processo sera
devolvido ao interessado e ficara suspenso até que a
regularizagdo seja efetuada.

No caso de indeferimento do pedido por ndo atender as
exigéncias legais, o(s) pensionista(s) serd(ao) informado(s)
por meio de oficio, com a devida fundamentacdo juridica.

Se a revisdo for determinada pelo préprio Fundo de
Previdéncia Social do Municipio, essa etapa ndo ocorre.

Revisdo do
calculo dos
proventos

Departamento
do Fundo de
Previdéncia
Social do
Municipio

De posse do parecer juridico inserido no processo, sera
efetuado o calculo para revisdo do valor da pensdo e a
distribuicdo do numero de cotas, se for o caso, considerando
as disposicoes legais aplicaveis e as orientacdes constantes
no parecer.
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Emissdo da | Departamento | Apds a realizagdo do calculo, é emitida a Portaria de revisdo
Portaria do Fundo de da pensdo por morte destinada ao(s) dependente(s). A
Previdéncia Portaria deve conter:
Social do
Municipio e Numero e data do protocolo de requerimento;
Nome do(s) dependente(s) e do segurado falecido;
e (Cargo ocupado, no caso de segurado ativo, ou
condicdo de inativo para segurado aposentado;
e Forma de reajuste;
Valor atualizado do provento mensal,;
Data de inicio dos efeitos da revisao.
A Portaria é encaminhada para assinatura do ato pelo
Prefeito Municipal ou Presidente da Camara de Vereadores e
na sequéncia a Portaria é publicada no quadro de
publicacdes oficiais, localizado no atrio da Prefeitura e
também por meio eletrénico, no drgdo oficial eletrénico do
Municipio
Concluido o prazo legal de publicagdo, a Portaria é arquivada
no processo de concessdo de pensdo do(s) dependente(s).
Alteracdo  em | Departamento | Apds a conclusdo do processo e a publicacdo da Portaria de
folha de | de Recursos | revisdo da pensdo por morte, uma cdpia da Portaria serd
pagamento Humanos encaminhada ao Departamento de Recursos Humanos.
Caberd ao Departamento de Recursos Humanos:
e Incluir o novo valor dos proventos revisados na folha
de pagamento do(s) pensionista(s);
® Calcular eventuais diferengas retroativas devidas,
caso aplicavel.
Envio ao | Departamento | Apds a finalizacdo do processo e a atualizacdo em folha de
Tribunal de | do Fundo de | pagamento, o procedimento serd registrado no Sistema de
Contas Previdéncia Pensbes e Inativacdes da Esfera Municipal (SAPIEM). Esse
Social do registro inclui o cadastro e a inclusdao dos documentos
Municipio pertinentes, conforme as orientagdes estabelecidas na

instrugdo normativa e no manual que rege o sistema, por
meio do médulo de concessdo de pensdes.
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O processo serd entdo enviado ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul (TCE-RS) para andlise e
homologacdo, em conformidade com as orientagGes
emitidas pelo TCE/RS.

Apds a analise, o TCE-RS emitird a Certiddo de Registro,
acorddo ou decisdo definitiva monocratica, concluindo o
tramite.

8 Compensagdo Departamento | Caso o processo de pensdo proceda de uma aposentadoria
previdencidria do Fundo de | compensavel e ainda ndo tenha sido solicitada a

Previdéncia compensacdo pelo sistema Comprev devido a pendéncia de
Social do analise pelo Tribunal de Contas, a solicitacdo serd
Municipio encaminhada com o novo valor de pensdo apds a

homologacao do processo pelo Tribunal de Contas.

Se a compensacdo ja tiver sido solicitada e deferida, devera
ser requerida a revisdo da compensacdo no sistema
Compreyv, considerando o valor revisado da pensao.

Nos casos em que a pensao nao for compensdvel, ela serd
arquivada.

Lisandra Marta Englert Denilson Pires Neves
Gestora Previdenciaria Gestor Financeiro
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